	[bookmark: _GoBack]Техническое задание на комплекс работ и услуг по обеспечению участия ООО «НОВАТЭК-АЗК» в выставке Comtrans

	Мероприятие 
	16-Я МЕЖДУНАРОДНАЯ ВЫСТАВКА КОММЕРЧЕСКИХ АВТОМОБИЛЕЙ «Comtrans».

	Место и дата проведения мероприятия  
	7-11 сентября 2021 г. 
Москва, МВЦ «Крокус Экспо», павильон №3.

	Размер  выставочной площади
	108 кв. м., габариты 9 х 12 м. 
План выставочной зоны – Приложение 1 к настоящему Техническому заданию. 

	Деятельность компании, продукт для презентации  
	ООО «НОВАТЭК-АЗК» – дочернее предприятие крупнейшего независимого производителя газа ПАО «НОВАТЭК», занимающееся реализацией сжиженного природного газа (СПГ) через сеть криогенных автозаправочных станций. Реализация происходит как через стационарные заправочные станции, так и через модульные заправочные станции, фотографии объектов – Приложение 2 к настоящему Техническому заданию. 
На данном мероприятии презентуем новый для рынка продукт – сжиженный природный газ, который реализуем на наших уникальных заправочных станциях. 
Для справки СПГ – природный газ (преимущественно метан, CH4), искусственно сжиженный путём охлаждения до минус 160 °C для удобства хранения или транспортировки. СПГ представляет собой жидкость без запаха и цвета, не токсичен. СПГ на 85-95 % состоит из метана, а в остальные 5 % входят этан, пропан, бутан, азот. СПГ получают из природного газа путём сжатия с последующим охлаждением.
Важными характеристиками продукта является его экологичность и экономичность. 

	Цель участия в выставке 
	Провести переговоры с потенциальными потребителями. 
Задачи: 
· Привлечь внимание к брэнду, повысить узнаваемость. 
· Создать зоны для комфортных переговоров для последующего контакта с целью заключения соглашений о сотрудничестве. 
· Показать развитие, прогресс и планы по строительству сети криоГЗС.  

	Целевая аудитория выставки
	Компании: 
· Коммерческие организации, занимающиеся пассажирскими и грузовыми перевозками.  
· Перевозчики ритейлеров. 
· Строительные компании. 
· Сельскохозяйственные компании и т.д.  
Представители компаний:
· Высшее руководство (владельцы, генеральные директора, исполнительные директора, коммерческие директора). 
· Начальники транспортных участков. 
· Технические специалисты по эксплуатации.

	Подготовка дизайн проекта выставочного стенда

	Описание стенда 
	Заметный издалека, светлый, хорошо освещенный, просторный стенд, выполненный в корпоративном стиле и цветах, согласно брендбуку компании – Приложение 3 к настоящему Техническому заданию. На стенде обязательно нанесен логотип компании (Приложение 4), объемными светящимися буквами (лайтбокс). 
Подойдя к стенду с любой стороны должна быть возможность увидеть, что это за стенд и какой компании принадлежит, поэтому не нужно возводить стены, высокие перегородки вокруг площади стенда. 
Увидев стенд, потенциальный клиент должен четко понимать вид деятельности компании ООО «НОВАТЭК-АЗК». Мы –  это сеть заправочных станций, реализующий новый, уникальный продукт – сжиженный природный газ.  
Вход на стенд только через зону ресепшн, чтобы сотрудники могли координировать деятельность,  усаживать за нужный стол и т.д. 

	Зональное деление, описание каждой зоны 
	В проекте стенда обязательно должны присутствовать следующие зоны: 
Открытая Переговорная комната
Зона проведения переговоров с потенциальными потребителями, посетившими стенд. В данной зоне должны стоять небольшие отдельно стоящие столы и стулья, минимум 3 стула на 1 стол, минимальное количество столов в зоне – 5. На каждом столе должны стоять угощения для посетителей (конфеты, орехи и т.д., и т.п.). Наполнение согласовывается с Заказчиком. 
Ресепшн
Зона – которую первой видит потенциальный клиент, войдя на стенд. Выполнено в общем стиле со стендом, имеет удобные, закрытие ящики для хранения визиток, брошюр, блокнотов, памятных сувениров, ручек и т.д. один ящик с ключом. Для зоны ресепшн необходимо предусмотреть высокие стулья, минимум 2 шт., а также холдеры для брошюр. 
Закрытая переговорная комната 
Отдельная комната для проведения важных переговоров. Оборудованная большим столом минимум на 8 человек, удобными стульями, экраном для демонстрации презентаций, подключенного к компьютеру, шкафом (комодом) для хранения ручек, блокнотов, воды, стаканчиков для участников встречи. Для экрана необходимо подготовить заставку.
Также данная комната должна быть оборудована кондиционером.  Оформлена строго, в корпоративном стиле, с айдентикой бренда (например, логотипом компании объемными буквами). 
Техническая комната 
Комната для сотрудников, где хранились бы коробки с материалами, еда, вода, кофе. Также комната должна быть оборудована раковиной с водой, посудой, аппаратом для приготовления чая и кофе для потенциальных потребителей. 

	Экран 
	В подготовке проекта необходимо учесть размещение большого экрана и звука, для демонстрации роликов компании. 

	Дополнительно 
	· Дизайн-проект -  аксонометрия с 3-х точек. 
· После утверждения дизайн-проекта должны быть выполнены детализированные чертежи и подготовлен рабочий проект. 
· В КП должны быть учтены все дополнительные затраты, связанные с установкой, работой стенда и демонтажом (подключение к электричеству, затраты на электричество, воду, водоотведение и т.д и т.п.) 


	Реализация согласована дизайн-проекта выставочного стенда 

	Общее 
	Результат должен полностью соответствовать согласованному проекты выставочного стенда. С ответственным сотрудником из ООО «НОВАТЭК-АЗК» необходимо согласовывать любое отступление от согласованного проекта. Цветовые решения для выставочного стенда в строгом соответствии с бренд-буком Общества.  Нанесение логотипа и любой айдентики бренда в строго соответствии с бренд-буком Общества. 
Материалы для строительства стенда и его работы должны использоваться качественные, так как это напрямую отражается на имидже компании. Строительство стенда и работа стенд в соответствии с требованиями площадки и организаторов мероприятия. 

	Производство, транспортировка, Монтаж/демонтаж 
	Стоимость работ по производству стенда, транспортным услугам, монтажу, демонтажу, услуги по утилизации мусора по окончании демонтажных работ (мусорный контейнер аренда+ вывоз мусора) должны быть учтены. 

	Наполнение стенда 
	Для потенциальных клиентов во время проведения мероприятия должен быть доступен бесплатный кофе хорошего качества, не растворимый, дополнительно к кофе молоко (растительное и коровье), сахар порционный, чай зеленый, черный, вода негазированная, газированная, закуски (орехи, конфеты), брендированные ручки, блокноты.
Количество напитков и еды должно быть заложено с расчетом на обеспечение работы стенда в течение всего мероприятия. 
Каждая позиция должна быть согласована с ответственным сотрудником ООО «НОВАТЭК-АЗК». 
Также необходима печать и доставка 500 брошюр, согласно макету, направленному ООО «НОВАТЭК-ЗК» (формат А4, до 15 страниц, плотная глянцевая бумага). 

	Сопровождение выставочного стенда 
	На время проведения мероприятия необходимо предоставить услугу по сопровождению выставочного стенда, т.е. необходим персонал для приготовления и подачи напитков потенциальных клиентам, для соблюдения чистоты в каждой зоне (минимум 2 человека).  
Также необходим специалист по техническому сопровождению стенда (экраны, звук). 

	Аккредитация 
	Полное соответствие стенда нормам застройки, включающие в себя противопожарные  меры и  контроль технической документации при застройке эксклюзивных стендов.

	ВАЖНО 
	Для участия в тендере необходимо предоставить дизайн-проекты стенда согласно ТЗ. Претенденты без дизайн-проектов рассматриваться не будут. 





Приложение 1 к Техническому заданию 
на комплекс работ и услуг по обеспечению участия 
ООО «НОВАТЭК-АЗК» в выставке Comtrans
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Приложение 2 к Техническому заданию 
на комплекс работ и услуг по обеспечению участия 
ООО «НОВАТЭК-АЗК» в выставке Comtrans
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Многотопливная автозаправочная станция
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Модульная автозаправочная станция
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